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1. Hoc sinh chi duge vao trudng, vao phong hoc khi bao vé truong ma cira hodc
vao phong thyc hanh, phong hoc bd mdn khi dugc sy cho phép cuia gido vién hodc
clia nguoi quan ly phong bd mon.

2. Khong mang céc vét dé chéy nd, thirc &n, nude ubng va khong xa réc trong
phong hoc, phong chirc nang.

3. Chi st dung may tinh, may chiéu dé hoc tap. Khéng dugc choi tro choi dién
tir va khong dugc truy cép vao céc trang Web ma phéap luat Viét Nam nghiém cam.

4, Khong tu y bat t&t tivi, may chiéu, may lanh va sir dung céc thiét bi khac diéu
chinh nhiét 6 may lanh, ti vi va cac ) dung, dung cu khac khi chua co6 sy ddng y
cla gido vién

5. Khong tu y di chuyén hoic thay ddi thao rap bat ky thiét bi ndo trong phong
hoc

6. Khong tuy tién x€ dich ban ghé trong phong hoc, ¢6 trach nhiém bao v¢ tai
san, trang thiét bi tai san trong phong hoc.
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Pieu 11. Bio dudng, sira chita tru s¢' lam viec

B phan quan Iy tai san thuc hién viéc stra chita va dinh ky bao dudng tru sO cO
quan theo ché do, tidu chuan k¥ thuat quy dinh.

Cé4c bd phén va ca nhén trong Truong THPT Ngo Quyeén c6 trach nhiém thong
béo kip thdi cac hu hong voi Ban Giam hiéu dé stra chita, khong ty y va goi ngucn
ngodi vao bio dudng, sira chita va c6 trach nhiém tao didu kién thuan loi dé ngudi

¢6 trach nhiém thuc hién viéc bao dudng, stra chita d6i voi phan str dung riéng clia
minh.

Khong lam sai 1éch thiét ké, hién trang trong qué trinh bao dudng, sta chita
CSVC ciia nha truong. Trong truong hgp can thlet phai thay dbi thibt ké thi b phén,
c4 nhén thyc hién bao dudng, sira chita dé xudt phuong 4n va chi tién hanh bao
dudng, stra chita sau khi duge S Giao dyc va Dao tao, S& Tai chinh tinh Pong Nai
ddng ¥ theo quy dinh phén cép ctia UBND tinh.

Pidu 12. Thu hoi dién tich lam viéc

1. Dién tich lam viéc (phong lam viéc) d& duge giao cho cac bd phan chuyén
quén sir dung dugc thu hoi trong céc trudng hop sau:

a. Vuot qua tieu chuén dinh murc cho phép hodc st dung sai muc dich

b. Puge bd tri dién tich 1am viéc méi

2. Trinh ty, tht tuc thu hoi dién tich lam viéc tai Truong THPT Ngb Quyén
duge thuc hién theo cac quy dinh ctia cac cép cb thdm quyén

MUC 2
QUAN LY, SUDUNG TRANG THIET BI
Piéu 13. Tiéu chuin, dinh mirc trang thiét bi lam viéc
Cin ¢l vao céc quy dinh ctia nha nude, tinh hinh thyc té cuia Truong THPT Ngo
Quyén, khinzng ctia ngan sach nha nude dé xay dung tiéu chuén, dinh mirc trang thiét
bi va phuong tién lam viéc dam bao chuén hoa, hién dai hoa.
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1. Tiéu chuén dinh m{c trang thiét bi 1am viéc ctia Truong THPT Ngb Quyén
thye hién theo quy dinh tai Quyét dinh sb 22/2022/QD-UBND ngay 15/6/2022 clia
UBND tinh Pong Nai.

2. Tiéu chuén, dinh mic duge cong khai dén toan thé can bo, vién chirc trong
Trudng THPT Ngb Quyén biét va thuc hign.

Pidu 14. Trang bi, mua sim thiét bj 1am viée

Hiéu truong Trudng THPT Ngd Quyén ban hanh quy trinh mua sdm, sira chita
va thanh quyét toan ho so mua sim sta chira tai san cong. Viée trang bi mua sam
trang thiet bi phai ding doi tuong, phuc vu hiéu qua cho cong viéc giang day va lam

viée, dap g yéu cau ddi méi theo quy dinh do co quan ¢ thAm quyén ban hanh.
3. Lap ké hoach mua sam, trang bi tai san cong

Céc bd bd phan quan ly st dyng tai san can oir theo nhu clu thue té tbng hop
nhu ciu mua sim tai san, thiét bi ctia Trung tdm phai xay dung ké hoach mua sdm
trang thiét bi tai san phu hop véi thue té hién trang tai san dang sir dung, nhu cau
mua sém mai phat sinh dugc tbng hop tir nhu cau thuc t& cia cac bd phén va kha
nang can dbi ciia ngudn kinh phi hién ¢6, kinh phi dugc giao; du kién thoi gian thuc
hién ké hoach trong tirng quy ctia nam.

Tai san trang thiét bi phai dam béao ding theo dinh mitc, tiéu chuan tai Quyét
dinh 22/2022/QD-UBND ngay 15/6/2022 cta UBND tinh Ddng Nai vé viéc ban
hanh tiéu chuén, dinh mirc st dung may moc, thiét bi chuyén dung thudc linh vyc
gido duc va dao tao.

2. Tb chtrc thue hién ké hoach mua sim, trang bi tai san cong.

Thuc hién mua sam, trang bi tai san 16n phai c6 trong ké hoach va dy todn dugc
S& Gido duc va Dao tao phé duyét theo dung cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.
Riéng tai san, trang thiét c6 goi mua sam duéi 100 triéu dong Hiéu trudng Truong
THPT Ngb Quyén quyét dinh phé duyét.

Pidu 15. Tiép nhin trang thiét bi lam viée

1. Céc trudng hop tiép nhén trang thiét bi:

- Do S& Gido va Pao tao t6 chirc mua sam tap va ban giao/cép

-Do cac td chirc va ca nhén tai trg, cho, tang.

2. Viéc ban giao trang thiét bi trong qua trinh tiép nhan phai dugc thé hién bang
bién ban va c6 xac nhan cia co quan quan ly c6 tham quyén giao tai san cong cho
Trudng THPT Ngd Quyen hogc cac trudong hop duge ca nhan tai tro cho tang co xac
nhan cta Truong THPT Ngd Quyén.

3. Khong tiép nhan céc trang thiét bi d3 co thoi gian st dung qua 2/3 thoi gian
khiu hao theo quy dinh; céc thiét bi hu hong hotic khong phti hop, khong tuong thich
véi cac trang thiét bi san co tai Truong THPT Ngb Quyén; cac thict bi ma Truong
THPT Ngb Quyén khong c6 nhu céu sir dung.
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4. Céc trang thiét bi duge tiép nhan phai vao s6 theo ddi st dung tai san tai
Truong THPT Ngb Quyén, ké toan theo d&i dé thuc hién viéc ké tang tai san cla
Truong THPT Ngo Quyén.

Picu 16. Quan 1y, sit dung tai sin, trang thiét bi 1am viéc

1.‘Nguyén téc str dung tai san cong cﬁaqTrth‘ng THPT Ngo Quyén quan Ly, st
dung déu phai mé so sach, 1ap ho so tai san de theo doi tai san theo quy dinh ctia Luat
Quén ly st dung tai san cong va che d ke toan thong ké hiénhanh.

2. Bang ky quyén quan ly st dung tai san

3. M& sb sach theo doi tai san:

Thyc hién theo Thong tu s6 107/2017/TT-BTC ngay 10 thing 10 nam 2017
huéng dan ché d¢ ke toan hanh chinh, su nghiép va Nghi dinh s0 186/2025/ND-CP

ngdy 01/7/2025 cita Chinh pht quy dinh chi tiét mot so didu cta Luat quan 1y, si
dung tai san cong;

+ Sb tai san ¢ dinh — biéu miu: S24-H

+ Thé tai san ¢ dinh — bidu mau: S25-H

+ & theo doi TSCD v cong cy, dung cu tai noi st dung — biu mau: $26-H
+ Bién ban danh gié lai TSCP — biéu mau: C52-HD

+ Bién ban kiém ké — biéu mau: C53-HD

+ Bang tinh hao mon — biéu méau: C55-HD

~ +Bao céo tong hop hién trang str dung tai san cong: MAu sb 08a-DK/TSC, Mau
s0 08b-BK/TSC

4. Trang thiét bi phai dugc st dung ding ti€u chuén, dinh mtc va ding muc
dich. Khong tu ¥ trao dbi, cho tang, biéu trang thiét bi lam viée cla co quan. Viée
diéu chuyén trang thiét bi gitta céc t chirc, c nhan phai c6 sy ddng ¥ cua S& Gido
duc va Pao tao

5. Mang thiét bi ra ngoai co quan phai bao cdo cho Hi¢u truéng Truong THPT
Ngb Quyén theo ding quy dinh.

6. Phan cong quan ly cac trang thiét bj:

a. Phong thu vién, céc ‘Ehiét bi chuyén diing, nha kho, dung cu day va hoc trong
kho, sach do nhan vién Thiét bj - Thu vién cia Truong THPT Ngb Quyén theo ddi
va quan ly tryc tiep.

b. Cac phong bd mén do gido vién dwge phén cong quan ly phu trach.

c. Phong hop héi dong, thiét bi day hoc tai cdc Hoi truong do bao vé quan ly.
d. Phong nghi gido vién do nhan vién tap vu quan ly

e. Céac phong hoc do cac 16p tu quan

f. Phong Poan thanh nién do Bi thu Doan Truong THPT Ngo Quyén quén ly
g. Phong y t& do nhén vién y té quan ly



