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QUY CHE
QUANLY VA SU DUNG TAI SAN CONG
(Ban hanh kem theo Quyét dinh $6: 352 /QP-THPT ngay 22/10/2025 cia
Hiéu truong Truong THPT Ngo Quyén)

_ CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Co s& phap 1y xdy dung quy ché
Cén ctr Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 ctia Chinh phil quy
dinh chi tiét mot so diéu ctia Luét quan ly, sir dung tai san cong;
Cén cir Nghi dinh s 03/2025/ND-CP ngay 01/01/2025 ctia Chinh pht quy dinh
viée sip xép lai, xr 1y tai san cdng 1a nha, dt;

C#n ot Quyét dinh s6 15/2017/QD-TTg ngay 14/6/2025 ctia Thii twong Chinh
pht quy dinh tiéu chuan, dinh murc stt dung méay moc, thiét bi;

C#n ctt Thong tu sb 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cua Bo Tai chinh huéng
dan ché do quan 1y, tinh hao mon, khiu hao tai san ¢b dinh tai co quan, to chirc, don

vi va tai san co dinh do Nha nuée giao cho doanh nghiép quan ly khong tinh thanh
phan von nha nudc tai doanh nghiép.

C#n ot Nghi quyét sb 18/2024/NQ-HPND quy dinh thdm quyen quyét dinh
quan ly, st dung tai san cong, thim quyén quyét dinh viéc mua sim tai sén cong va

hang hoa, dich vu déi vé6i cac co quan, t6 chire, don vi thudc pham vi quan 1y ciia
tinh Pong Nai

Cén cu Thong tu 16/2019/TT-BGD ngay 04/10/2019 ctia B Gi4o dyc va Dao
tao v& viée hudng dan tidu chuén, dinh mic sir dung may moéc thiét bi chuyén ding
thudc linh vuc gido duc va dao tao;

Cin et Quyét dinh 26/2022-UBND ngay 15/6/2022 ctia UBND tinh Pong Nai
vé viéc ban hanh tiéu chuin dinh mtc st dyng may moéc, thiét bi chuyén ding thude
linh vuc gido duc va dao tao tinh Pong Nai.

Pidu 2. P6i twong, pham vi 4p dung

1. Déi tuo‘ng ap dung: T4t ca can bd cong vién chite, gido vién, nhan vién, nguoi
lao dong lam vige tai Truong THPT Ngb Quyén c6 trach nhiém quan 1y, st dyng tai
san cong theo Quy ché nay.

2. Pham vi didu chinh: Quy ché ndy quy dinh st dung tai san cong trong pham
vi quén 1y cia Truong THPT Ngb Quyén.

Piéu 3. Quy dinh cu thé vé tai sin cong thudc pham vi clia quy ché

Tai san cong quy dinh trong Quy ché nay 14 tai san do Nha nuoc giao cho Truong
THPT Ngb Quyén quan ly str dung, do dau tu xay dung, mua sdm tlr nguon von ngan
sdch nha nudc va cac nguon kinh phi khac hogc do céc td chirc, ca nhan trong va ngoai
nude biéu, ting, dong gop bao gbm:
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Toan bd co s6 vat chat ctia Truong THPT Ngo Quyén gdm: dit, vin phong lam
viéc, phong hoc, glang duong cac phong chitc ndng va cac cong trinh phu tro phuc
vu cho hoat dong giang day lam viéc cuia Truong THPT Ngd Quyen trong d6 c6 ca

.. nha xe, cong, tudng rao, sdn vuon, bon hoa céy canh..., hé théng k¥ thust ha tang
(he théng cip dién, chiéu sang, hé théng cép nudc, hé thong dién thoai, hé thong
phong chay chita chay, duong truyén internet....)

Trang thiét bi 1am viéc va phuc vu gidng day: Ban ghe ngdi lam viée, to dung
tai ligu, t0 trong bay, gia dung tai liéu, by ban ghe hop, t1ep khéch; may vi tinh dé
ban, may vi tinh xach tay, may in, may chiéu, man chiéu, thiét bi 4m thanh; dién
thoai, hé thong camera, cic thiét bi két nbi internet may lanh ..

Céc thiét bi thude hé théng k¥ thuat ha ting cla Truo‘ng THPT Ngb Quyén:
Thiét bi chiéu sang, thiét bi 4m thanh, dién thoai, Website, mang internet, v€ sinh,
béo chdy, chita chay, hé thong phong chay chita chiy, hé théng dién, hé thdng cap
nudc .

Cac trang thiét bi chuyen dung khéc: may bom nudc chira chay

Céc tai san vét chét vo hinh ma viéc st dung phai chi tra bang tién nhu dién,
cude dién thoai, cudc internet, phan mém.

Diéu 4. Nguyén tic xay dung quy ché

- Khéng vuot qud tiéu chudn, dinh mic do Nha nuée quy dinh.

- Phit hop v6i cdc hoat dong cua Tru'ong THPT Ngo Quyen.

- Bao dam cho toan thé gido vién, nhan vién va ngudi lao dong doc, hiéu,
nghiém tuc chap hanh ndi quy cta Quy ché nay.

Quy ché duoc thao luan rdng rdi, dan chi, cdng khai trong Hoi nghi CCVC va
NLD. Sau khi ban hanh phai dugc cong khai tai Truong THPT Ngb Quyen theo mAu:
Mau sb 09aCK/TSC, Mau s6 09b-CK/TSC, Mau s6 09c- CK/TSC, Mau s6 09d-
CK/TSC, Mau s6 09d-CK/TSC, Ban hanh kém theo Thong tur sb6 144/2017/TT-BTC
ngay 29/12/2017 cia B trudng B Tai chinh.

Ditu 5. Nguyén tic quan Iy, sir dung tai sin cong

1. Mi tai san cong trong Trudng THPT Ngb Quyen déu dugc giao cho mot bo
phan hodc ca nhén quan ly, st dung va quan ly théng nhét, quyén han trach nhiém
ctia phong, ban, ca nhan dugc giao quéan ly st dung tai san.

2. Tai san cdng phai duoc st dung tiét kiém, hidu qua, ding muc dich, cong
niing, dbi twong st dung, tiéu chudn dinh muc, ché d6 theo quy dinh ctia phép luat.

3. Tai san cdng phai duoc kiém ke, thong ké v& hién vét, c6 sb sach theo ddi,
ghi nhén théng tin phu hop vai tinh chét dic diém cta tai san

4. Vige quan ly, sir dung tai san cong phai dugc thuc hién cong khai, minh bach,
dam bao thuc hanh, tiét kiém chéng lang phi, phong chéng tham nhiing

5. Tai san cong phai dugc hach toan day du vé hién vét va gid tri theo quy dinh
clia phap luét, viéc xac dinh gié tri tai san trong quan hé mua, ban, thué, cho thué,
lién doanh, lién két, thanh 1y tai san hodc trong céc giao dich khéc dugc thue hién
theo quy dinh ctia Nha nude
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6. Thuc hién cong khai, minh bach trong viéc quan Iy su dung tai san cong trong
Trudng THPT Ngd Quyén. Moi hanh vi vi pham che do quan 1y sir dung tai san cong
phai bi xirly nghiém minh.

CHUONG 11
NHUNG QUY PINH CU THE
MUC1
QUAN LY, SU DUNG TRU SO LAM VIEC

Picu 6. Ddi twong st dung dién tich lam viée

1. Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng, gido vién, nhan vién, hoc sinh cua Truong
THPT Ngé Quyén.

2. Céc phong hoc, phong chire néng, cac phong hanh chinh trong Truong THPT
Ngo Quyeén.

3. Céc bd phan quan ly tai san trong Trudong THPT Ngb Quyeén.

Pidu 7. Tiéu chuin, dinh mirc sir dung dién tich lam viéc

Ciin ¢t vao cac quy dinh hién hanh ctia Nha nude va diu kién vé dién tich lam
vide thyc té cia Trung tAm d& quy dinh tiéu chudn, dinh muc si dyng dién tich lam
viéc.

Didu 8. BS tri noi lam viée

Cin o vao tiéu chuén, dinh mac st dung dién tich 1am viéc, phong hoc tai
Truong THPT Ngo Quyén, chirc nang nhiém vu, sb lugng hoc sinh, vién chirc tai
Truong THPT Ngo Quyén dé bd tri, Traong THPT Ngb Quyeén sip xép noi 1am viée
cho céc phong quan 1y, chuyén mon, vén phong.

Try s¢ lam viée cua Truong THPT Ngb Quyén: S6 61, duong 30/4, phudng
Tran Bién, tinh Pong Nai.

o A A A A a2 2. 1 oA
Pieu 9. Yéu cau ve st dung tru so' lam viec
A b
3. Phan dung chung

Céc bd phén va ca nhéan ¢6 quyén binh ding trong viéc st dung phan st dung
tai san trang thiét bi chung va c6 nghia vu chap hanh cc quy dinh tai Quy ché nay
vé quan ly sir dung phan sir dung chung:

a. Toan bd co sd vat chit ctia Truong THPT Ngb Quyén phai dugc str dung
dung cong nang thiét ké, dang muc dich. Khéng str dung céc dién tich 1am viéc, cong
trinh phu trg vao myc dich kinh doanh san xuét, cho thué, cho muon hodic bb trf cho
can bo, gido vién, nhan vién lam chd & tam thoi, 1au dai.

b. C6 so dd chi din vi tri clia cic phong hoc, phong lam viéc. Bén ngoai phong
hoc, phong chitc ning phai c6 bang tén ghi tén phong. Céc thiét bi nguy hiém phai
c¢6 bién canh bao va bién phap ngin ngira nhiing nguoi khdng c6 trach nhiém st
dung.

Khong gy can tré lam anh huong dén an toan, thuan tién trong viéc di lai cac
hanh lang, cau thang. Khong d8 dd dung thiét bi lam viéc dung riéng cua céc t6
chuyén mén, b phén chuyén quan tai cac khu vyc cu thang, hanh lang.
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c. Giit gin céc khu vé sinh sach s&, kho réo va thodng khi. Khong do rac sinh
hoat va céc loai rac khéc vao cac chdu rita, bon vé sinh.

d. Nha dé xe ciia Truong THPT Ngb Quyén duge dung dé xe 016, xe may, xe dap
cho cén bd, vién chiickhi dé xe qua dém phai bao bao vé ctia Truong THPT Ngb
Quyén. Cam hit thudc va dé xe bi 10 17 xéng, dau trong khu vyc nha xe.

e. Dit, treo bang pano, bang ron, khau hiéu trong khudn vién Truong THPT
Ng6 Quyén phai dam bao m§ quan, dé nhin. Khong sir dung pano, bang ron voi muc
dich kinh doanh thwong mai, gi¢i thi¢u san pham.

f. He théng dén chiéu sang hanh lang, sén chi dugc bét qua dém tir 18 gio 30
phut dén 05 gio sang.

g. Phong hop hoi dong dung chung cho céc bubi hop, hoi nghi, hoi théo va
phong 1am viéc chung clia gido vién trude, sau gio 1én 16p. Viée dang ky, b6 tri st
dung phong hoi ddng, cac phong hop, cdng tac phuc vu tai phong hop thude trach
nhiém Vén phong.

f. Phong y té, phong thu vién, phong may thuc hanh ding chung cho hoc sinh.
2. Phan sit dung riéng

a. Phan st dung riéng cla céc t6 chuyén mdn, cdc phong ban, b phan chuyén
quan la phin dién tich va céac thiét bi k¥ thuat kém theo (phong lam viéc, k¢, dén
chiéu sang, may vi tinh, mdy in, may pho t6, dién thoai cb dinh, may diéu hoa nhiét
dd...) dugc giao cho timg bd phén tryc tiép quan 1y va sir dung.

b. Céc bd phan phai bd trf sip xép ban ghé 1am viéc hop 1y, gon gang, thuan loi
cho céc thanh vién trong phong lam viéc va dam bao céc didu kién v& chiéu sang,
diéu tiét khong khi, dudng truyén tin hiéu dién thoai, internet theo ding céc quy dinh
ctia nha nude va ctia Trudng THPT Ngb Quyén.

c. Nhan vién, gido vién, vién chire tai cdc bd phén c6 trach nhiém thuc hién day
du céc quy dinh vé gitt gin vé sinh chung, dim bao canh quan moi trudng va van
minh vin hoa noi cong so.

Thuong xuyén lam vé sinh sach s& noi lam viée, tat ca cac loai rac thai déu phai
b6 vao thing rac. Khong khac nho, vit rac, mau thude 1a bura bai.

d. Hét gid 1am viée cén b, vién chire ctia timg bd phén phai dong kyn tat ca cac
loai clra ra vao, cita s6 dé bao vé tai san trong cac phong lam viée.

e. Khong st dung céac thiét bi dun, ndu c4 nhan trong phong lam viéc; khong
dem cac chit doc hai, chit d& gy chay nd, 6 nhiém moi truong vao phong lam viée.
Khong bat may diéu hoa nhiét do khi nhiét dd ngoai troi dudi 26°C, han ché mé clra
phong, ctra sb khi dang sit dung mdy diéu hoa. St dung dién, nude tiét kiém hidu
qua.

f. Vin phong phan cdng bdo vé c6 trach nhiém theo déi kiém tra viéc st dung
dién, nude hang ngdy trude sau moi budi hoc/lam viée.

Piéu 10. Quyén va trach nhiém ciia hoc sinh trong viéc sir dung co so vat
chat trwong hoc



