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SO GD&DT DONG NAI
TRTIONG THPT NCO QUYEN

ceNG HoA xA uer cHU Ncuia vrET NAM
DQc lffp - Ty do - H4nh phfc

56: 45 /KH-THPT Bi€n Hda, ngdy 26 thdng 02 ndm 2025

KE HOACH
cii c6ch hhnh chfnh Trudng THPT Ng6 euydn nim Z02S

Thqc hi6n K6 hoach sO +:I/KH-SGDDT ngdy 24/0112025 cua So Gi6o duc
vd Ddo tao vd vi6c ban hdnh kc hoach cAi c6ch hdnh chinh ndm2025;

Trudng THPT Ng6 Quy6n xAy dUng KC hoach chi citch hdnh chinh nim
2025 vdi c6c n6i dung chir y6u sau:

r. r\ruc rrtu
l. Mgc ti6u t6ng quzit
.-'i 

'i'fiep tuc dAy manh thuc hi6n cai c6ch hanh chinh theo hu6ng xey dung n6n
hdnh chinh hi6n dai, dAy manh irng dung g6rg nghe th6ng tin tiong hoat?Qng
qu6n ly vd thuc hi6n thu tuc hdnh chinh nhim don gi6n h6a Thu tuc hdnh chinh
(TTHC) giim b6t tho-i gian vd chi phi thu'c hi6n c6c TTHC.

fhuc hi6n hi6u qua c6c n6i dung cAi cach hanh chinh (CCHC) nhd nu6c
cta Truong theo huo'ng n6n hdnh chinh phuc vu, phAn d6u hodn thdnh c6c
nhi6m vu, chi ti6u vO CCHC giai doan 202{ - 2030. ial tiO, phuong thric, tO t6l

?i yte" .^ru 
Tn 

bQ, vi6n .ly:, ndng.cao.chdt lusng dQi ngfr cdn bQ vi6n chfrc
dap ung yOu cdu nhrdrn vu. Tiep tuc ry so6t, sdp x6p, ki6n todn b6 m6y cdc don
vi dam bAo hop ly, hiQu quA trong to chu'c hoat d6ng; ch6ng quan li6u, tham
nhfing, l6ng phi, gop phAn hodn thdnh cdc muc ti6u, chu'ong tiin^h k6 hoach cua
dcvn vi nim hoc 2024 - 2025.

Ti6p tuc ch[r trong tdng cud'ng ky luat, ky cuong hdnh chinh, n6ng cao y
thfrc tr6ch nhiCrr cua CB-GV-CNV vO y nghla tAm qlran trong cua viec thuc
hi6n CCI-{C.

2. Muc ti0u cg th6

- Thuc hien c6 hi6u quA chucrng trinh cai c6ch hanh chinh, xAy dung ndn
hdnh chinh trong sach, vfrng m?.rh, chuyCn nghi6p, hi6n dai, hoat d6ng co hi6u
qua ld m6t trong c6c giai phap ve phong, ch6ng tham nhfrng, ldng phi vd c6c ti6u
cuc kh6c; ddi ngfr c6n b6, vi6n chirc co phAm ch6t vd ndng tgc oap img y6u cau
nhiCrn vu cua trr-rdng.

- Xdc dinh c6i c6ch hdnh chinh ld nhi6m vu thuong xuy6n vd ld giai ph6p
quan t.o.,rg trong chuong trinh c6ng t6c ndrn cua Trud'ng THpT Ng6 euy6n ldm
co so d6 chi dao, di6u hdnh, gop ph6n hodn thdnh c6c chucyng trinh, nhiOm vu,
chi ti6u co bdrr-i cua truong.

- Truo'ng THPT Ngo Quy6tr ccr c6u c6n b6, giSo vien, cong nhAn vi6n theo
vi tri vi6c ldm, I00% c6n b6, gi6o vi6n, cdng nh6n vi6n dat ti6u chu6n chf'c
danh.
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- Ddy nhanh ti6n d0 irng dung c6ng nghe th6ng rin vdo c6ng t6c, d6m b6o
trdn 900/o cac vin b6n, tai li6Lr chinh thfc trao d6i gifra c6c co quan hdnh chinh
don vi sg nghiOp qua m?ng di6n tu; tharn gia vdo hO th6ng quan ly chdt luo.ng
phu ho-p ti6u chuAn q.,5c gia TCVN ISO.

- Tritin khai c6c qui dinh cira So GD&DT vd thuc hi6n don gi6n h6a thu tuc

$nh ch{nh, ki6m tra chuy6n dd theo kC hoach kiOm tra c6ng tdc quhnly ctta ctrc
.1 ,,l

to; tu kiern tra c6ng tdc chi c6ch hdnh chinh tai don vi.

- 1-ang cuo'ng c6ng t6c quAn ly. ki6m tra, ki6rn so6t quy trinh, thtr tuc, hd so
hdnh chinl-r; thuc hien c6ng khai minh bach trong vi6c tiOp nhAn, giiti quyrit thu
tr,rc hdnh chinh.

vi6c thuc hi6n CCHC d6m b6o thoi gian, ch6t luo'ng, nQi dung nhiom vu
duo-c phdn c6ng dirng ti6n d6.

II. I'{QI DUNG THUC HIEN

1. CAi cdch th6 ch6 hinh chfnh

- Tdng cudng c6ng t6c tuy6n truy6n, ptrO Uien chir truong chinh s6ch cria

DAng, ph6p luAt Nhd nu6c, quy dinh ctra Ngdnh, n6i quy cta co quan don vi cho

CBG\,T{V, hgc sinh vd cha me hoc sinh.

- Tri6n khai Nghi dinh 30I2O20IND-CP ngdy O5l3l2O2O cua Chinh phir vC

c6ng t6c v6n thu.

^.i,- Eoi mcri, nang cao hi6u luc, hi6u qua c6ng tdc xaty dung vdn ban chi dao,

di6u hdnh, kC hoach tritin khai thuc hi6n chi dqo cua c6p tr6n. Chf trong ban

hanh cac vdr-r bAn cu th6 h6a co ch6, chinh s6ch cta DAng vd Nhd nu6c 
"tri-.;.

day rnanir cii cAch hdnh chinh, nAng cao hi6u qr"rA quAn ly vd chi dao c6ng t6c

chuyen rn6n.

- Xtrc dinh 16 chirc l5rg, nhi6m vu cua Nhd truong; qu6n ly theo dting
chtlc ndng, dirng thAm quy6n vd nhi6m vB cU th6 duo-c giao; chu d6ng, s6ng tao

trong c6ng tirc,ldnh dpo, chi dao, qu6n ly vd di6u hdnh; kip thoi tham muu d0

xuAt v6'i ctrc c6p, co quan, nguo'i c6 thArn q.,ydn xu ly giAi quytit nhfr'ng v6n dd

vC co ch6, chinh s6ch.

- XAy dUng dAy dir c6c kO ho4ch, van b6n theo ydu cAu cua co quan.6p tr6n.

^: : 
"- Srp xep, qu6n ly, luu trfr'v6n bAn di, ddn khoa hoc dtng quy dinh, qu6n ly

vin ban bing phAn md,, tin hoc.

- Giero nl-ri0rn vu cho c6n b6 phr-r tr6ch. Nguo'i phu tr6ch ph6i co nghiOp vu

chuyen nt6n, phai ducrc tAp hu6n, b6i dudng vd hi6u bit5t c6ng vi6c, khi gdp tinh
hu6ng ph6i linh hoat, co th6i d6 giao ti6p chuAn muc vd k! kha n[ng xil ly tinh
hu6ng d6 tao cho phu huynh t6m trang hdi ldng, vui v6 khi ti6p xric v6'i nhd

trudng.

2. Crii c:ich thir tuc hirnh chfnh

- Dam bao thqc hi6n t6t Nghi dinh cua Chinh phu vC quy dinh viQc ti5p
nhAn, xir' ly ph6n 6nh, ki6n nghi cria cd nhAn, t6 chtlc vd c6c quy dinh hdnh
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chinh. Eua c6ng t6c ki6m so6t thir tuc hdnh chinh ngdy cdng di vdo nC nep; c6ng
khai, minh bach c6c thir tuc hdnh chinh tao thuAn tqi .ho"c6ng vi6c cua ng*rl
dAn.

- Ti6p tuc rd so6t, ki6m tra cac thu tuc hdnh chinh thuQc quyd, gi6i quy6t
cua nhd^trudng d1 

^du.oc 

So ph-6 duyQt, ki6n nghi vcri c6c .6p .ii gitri,oa 'r,*
nhdm nAng cao chAt loqrrg thir tuc hdnh chinh trong c6c linh vuc qu6n ly nhd
nuoc thuQc thArn quycr; rnoi ncTp vdi c6c TTCM, aIa" trrl tr"ng nha trucrng rd
so6t, c6ng khai, d6nh gi6 cb,c thir tuc hdnh chinh;

- fhuLo'ng xuyon c6ng khai va c6p nhat dung, dAy du, kip thoi thu tuc hdnh
chinh darlg co hi6u lu'c thi hanh trong linh vr-rc tira i.Lrong quu h6 th6ng ;rii
n6i bQ ngdrnh, corrg rh6ng rin di6n tu'nganh Gi6o duc. Rd iai ca" quy dinh, tht
tuc dang ld rdo can g6y_g.nion hd cho nh6n dAn d6 ki6n nghi 

"a"'"ip;;ha;quy6,, sua d6i, bo sung, dieu chinh kip thoi.

- Th[ tr-rc hdnh chinh duoc cAi c6ch theo hu'6ng dcrn gian, aE niou vd dE

11.* lien, 
ri€p tuc rd so6t c6c thu tpc hdnh chinh ;J;-.h6"; :ir;;, kho thuc hi6n

dc ki6n nghi v6i c6p c6 th{m quyd,, su,a d6i, b6 sung, bai b6 rroa, tuo ;iil il;;
thuAn loi cho c6 nhAn vd t6 chflc trong qu6 trinh thuc hi6n thri ir;c hdnh chinh,
nh6t ld tht tuc 1i6n quan d6n ngudi Jan vd hoc sinh; l0o% c6c thtr tuc hdnh
chinh duoc c6p nhAt tai b6ng ni6m yet, tren .619 thong tin di6n tir .,1u trurrr;.-

. .,Ti.p nhAn giai quy6t TTI{C theo co' ch6 rn6t cu'a, giao cho nh6n vi6n vdn
thu tiep,nl'rAr-r va trinh IIieu truo'r-rg, Ban Gi6m hi6u xr} ly vr-rong rrA., ki6n nghi
cua t6 chuc, c6ng dAn, phu huynh, hoc sinh v6 TTHC.

- Tdng clrong nAng cao tr6ch nhi6m cira Hi0u tru6'ng, pho Hieu tru6ng
trong gi6i quy6t TTHC.

Trong narr-r 2025 nha trr-Lo'ng tiep ttic dAy manh [r'ng dung c6ng nghe th6ng
tin trong hoat dong qr-ra, ly va thLrc hiOn giai quydr thlr r;c hdnh chinh.

3. Cii crich t6 chf.c b6 mziy hinh chfnh

- XAy dung quy ch6 ldm vi6c vd thudng xuy6n rd so6t, di6u chinh chti,c
ndng, nhi6m vu nhdr trud'ng, cdc t6 chuydn m6n, c6c b6 ph6n chfrc n6ng trons
nhd trudng. XAy dung vd thu'd'ng xuy0n rd so6t, di6u chinh quy cne pn"oi nofi
giira nhd trunng v6'i cdng ciodn.

- Ban hdnh vdn b6n ph6n c6ng c6ng t6c 16 rdng cho c6c thdnh vi6n ldnh dao nhd
trucrng

- XAy dr-u-rg ,-,6p rong v6n h6a, vdn minh noi c6ng so. I(h6ng c6 c6n b6,
giao vi6n, nhAn vi6n sr,r dung tang trir, lur-r hdnh van hJ6 phAm AgJ nai. Kh6ng
turyon truyen va thuc hidn cac hdnh vi rn6 tin di c1oan. Kh;d.j .a, b6, gi6o
vi6n, nhan vi6n hut thu6c, u6ng rlrou, bia trong gio lam vi6c. Trang phuc cB-
GV-NV vd hoc sinh ggn gang, iich su; co' quan xanh, sach, dgp. SinL hoat co
quan, don vi nd nop,.thu'c hidn tot ngi quy, quy che lem rie., qry.rra aa;;t;
co so', nQi b0 dodn k6t.

- Thuc hi6n dam bao k6 hoach chuy6n d6i v1 tri c6ng t6c d6i v6i c6ng

NGT
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chirc, vi6n chfrc theo quy dinh cria Chinh phri, cta BO GD&DT.

- Thuc hi6n dAm b6o c6ng t6c ki6m tra thudng xuy6n, d6t xu6t OOi vOi
c6ng chti'c, vi6n chirc, fgr"roi lao d6ng trong thuc thi nhi6m vu. Tuy6n ducrng,
Ithen thuo'ng cac tAp th6, ca nhAn co nhi6u thdnh tfch trong cong t6c, d6ng thJi
xu'ly ngl-riOrn cac trudng hqp vi pham.

- Thuc hi6n d6y du vd b6o c5o dirng thcyi han theo y6u cAu, chi dao ctra cAp
tr€n.

- Ti6p tuc cAi ti6n phuong thirc qu6n li, 16 l6i ldrn vi6c theo phuong chdm
''ldrn vi0c theo ke hoach, giai quyet c6ng viec theo quy trinh, chi dao, AiOu nain tneo
cluy che", giarn h6i hop vir c6:c gi6y to hdnh chinh kh6ng cAn thi6t.

-.4- Tiep tuc t6 chirc sdp x6p, tinh gon b6 m6y don vi theo I(6 hoach s6 tll-
KH/TU ngey rc1412018 cira Tinh iry vc thuc hi0n Nghi quy6t so to-xq/Tw
ngdy 2511012011 cuaBan Ch6p hdnh Trung uong Kh6a XII.

4. Czii cfch cn6 aQ c6ng vg

- T6 chti'c thuc hi6n hc th6ng vdn ban quy pham ph6p luat v6 xay dung,
quin ly dQi ngfr c5n bQ, c6ng chirc, vi6n chirc theo quy dinh cua Ludt C5n b6,
c6ng chirc; Lu6t Vi6n ch[r'c, cdc vln bAn hu6'ng d6n thi hdnh luAt, bao d6m d6ng
bo v6i c6c quy dinh cria Dang vd c6ng t(rc ctrr. bd nhim x6y dung d6i ngfi c6n
b6, c6ng chn'c, vi6n chirc co clt ndng luc, phArn chdt, 

"o 
.6., hgp ly, d6p irng y6u

cAu nhi6m vu vd sr-r ph6t tri6n dAt nu6c trong giai cloan m6i.

- Tritin khai c6c quy dinh m6i ctia Tn-rng uong, tinh quy dinh vO ti6u chu6n
ngAgh cdng chtlc, ti6u chuAn chric danh nghd nghiCp vi6n chirc; d6i m6i c6ng t6c
tuy6n dung, sr}'dung, b6 nhi6m, luAn chuy6n c6n b6, c6ng ch[r'c, vi6n chric; quy
dinh vC ti6u chr-rAn ch[r'c danh c6ng chirc lSnh dao, qr"rin ly trong co quan hdnh
chinh nha r-ru'6'c, quy dinh vd ti6u chuAn, cli6u ki6n, chinh sacn Ae gia- ti 10

nguo'i phUc vu trong tirng co quan, nhAt ld kh6i vin phong.

- Tdng cudng irng dung c6ng nghe th6ng tin do n6ng cao ch6t lugng tuy6n
dpng, nAng ngach c6ng chfrc, thang hang vi6n chirc.

- Co cdr-r, tap ,ep lai c16i ngir c6n b6, vi6n chirc theo vi tri vi6c ldm, khung
ndng lu'c, dar-r-r bao dung ngu'o'i, dirng vi0c, nAng cao ndng luc ch6t lucr.ng, ho.p ly
ve c0 cau.

- Eoi m6i phucrng ph6p, quy trinh d6nh gi6, phan loai c6n b6, vicn chirc
theo hu6'ng dAn chu, c6ng khai, minh. bach, luo-ng hoa c6c ti6u chi d6nh gi6 dua
tr6n k6t quti thuc hi6n nhi6m vu vit gin v6'i vi tri vi6c ldrn, th6ng qua c6ng vi6c,
s6n phAm cu th6.

- Tdng cud'ng ky luAt,.ky cucrng hdnh chinh trong hoat d6ng c6ng vp; t6
chtlc thpc hiQn quy dinh ue tnA- quy6rr, trdch nhi6m cfra ngudi dirng dAu co
quan, t6 chirc, dcvn vi trong c6ng tdc cdn b0 vd quAn ly cdn bQ; kip thoi ph6t hi6n
vh xu ly nghiCm nhfing nguo'i c6 sai ph?m, k6 cA khi dd chuy6n c6ng t6c hodc

nghi hur-r.
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- Td chfrc chon cir vi6n chirc tharn gia chuong trinh b6i du6ng ki6n thilc
quan ly nhd nuo'c theo tieu chuAn chuc da,nh ngh6 nghiqp vi6n chfclra yO, .Au
vi tri vi6c ldm b60 dam kh6ng trung l6p, ti6t l<i6rn, hiQu qu6.

- Thuc hi6n co che quAn ly vd ch5 d6, chinh s6ch d6i rndi theo quy dinh d6i
v<i'i d6i ngil c6n b6, dAm bao n6ng cao hi6r-r qua hoat dQng, thuc hien t6t vi6c
dr-Loc l<hodn l<inh phi.

- PhAn c6ng chuy6n m6n vd c6ng t6c kiern nhi6m cho gi6o vi6n, nhAn vi6n
ho. p ly, dAm b6o c6ng bing, tlAn chu, phuc vu lnuc ti6u nAnglao ch6t luong gido
duc vd hoat d6ng nhd trud'ng. cdn b6 quan ly tham gia giang day dirng quy dl.nh.

5. C:ii cfch tii chfnh cdng

^.;- Ti.p tuc tri6n khai vd nAng cao hi6u qu6 ch6 d0 tu chri, tu chiu tr6ch
nhiOrn vd su' dung bi€n chc vd kinh phi qr-ran ty nann chinh 

'truong 
hoc.

-.Thuc hi6n co ch6 tu chfr, tq chiu tr6ch nhi6m vd su dung bi6n ch5 vd kinh
| , !^.

phi doi voi cac co quan hAnh chinh nhd nu6c theo KC hoach s6 t OO-TFVTIJ thuc
hi€n Nghi qu1,6t so ts,xg-TW; thuc hi6n cno oo tu chu, chuydn ool roul ni"n
cLra dorr v.i stf nghiCp theo d[urg I(e hoach sd 177-KHITU cua iinh uy thu.c hi6n
Nghi quytt so l9/NQ-TW.

- Thuc .hien Quy chti c6ng khai tai chinh theo quy dinh cira Thir tu6'ng

thi4phtr bing m6t trong c6c hinh th['c: Ni6rn yet tal tru s6"ccr quan; ph6t hdnh
an pham; th6ng b6o bang vdn bar-r dOn c6c co quan, t6 chilc, don vi, c6 nh6n co
li6n quan.

- Thr,r'c hiOn cIAy dur c6c b6o c5o vO tdi chinh (nhu: b6o c6o thuc hi6n ch6 d6 tu
chu, b6o c6o thuc henh ti6t kiom ch6ng l6ng phi...; ineo diing thoi gian quy dinh.

- Thr-rc hi6n dirng quy dinh c6c kho6n thu trong nhd trudng,

- 86o quan, khai th6c, su dung thiot bi day hoc co hi6u qua vd dirng quy
c1inh hi6n hanl-r.

- ThLrc hign t6t quy dinh ,6 q.,y che chi tiOu ndi b6, c6c quy dinh v6 thuc
hdnh ti6t ki6m, ch6ng l6ng phf.

- Tdng cud'ng c6ng t6c ki6m tra n6i bO vi6c quAn ly, sir dung tdi chinh, tdi
sin; vi0c tl-ru, chi trong nhd tru,d'ng.

6. Hi6n cl:ri h6a ndn hinh chfnh, chuyOn a5i s5

- Trcn 90o/o can b6, giSo vi6n thuo'ng xuy6n fng clung c6ng nghQ th6ng tin
trong quAn ly, gi6ng day.

- D6i m6i hinh th['c vd n6i dung th6ng tin tr6ri Webssite trucrng. Cqp nhAt
kip tho'i, chinh x6c th6ng tin l6n C6ng th6ng tin di6n tir 56' GD&DT vd trucrng
theo Quy ch6 hoat dQng cila C6ng th6ng tin di6n tu.

- r00% CBGV dang ky su' dung co s6' vat ch6t, trang thi6t bi day hoc tr€n
phAn -dm C6ng th6ng tin di6n tu.

- XAy dung, hoirn thi6n vd su dung c6c ilng dung, c6c h6 th6ng th6ng tin,

:
r4l
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CSDL nganh gi6o duc: trierr khai hiou qLrd c6c phan ,r6m phuc vu c6ng t6c
chuydn m6n tai co- quan; tri6n khai su dung h9 th6ng CSDL ngdnh d6p irnf y6u
cAu k6t n6i, 1i6n th6ng tich hop. Tri6n khai su dUng hQ th6ng t O w sO-sa.n di6l
tu. Tri6n khai vd c6p nhAt b6o c5o dAy du h9 thong csor ngdnh, thi TN
T$PT...; ti6p tuc duy tri vd tri6n khai cic phAn ,rd* t 6 tro c6ng t6c qutn ly,
di6u hdnh d6i m6'i n6i dung, phr.rong phdp day hoc, kiom tra d6nh gid.

_.:- Tiep tr,rc tri€n khai thuc hi6n nghiCm t[rc I(6 hoach sO SSO+/KH-UBND
ngdy 2ll8l2}18 cira Uy ban nh6n dAn tinh tri6n khai thuc hi6n Od 6n tdng cudng
fi'ng dung c6ng nghe thdng tin trong quan li ye h5 tro c6c hoat dOng dpy - hgc,
nghiOn ctlu khoa hoc gop phAl n6ng cao ch6t lugng gi6o duc vd dao iao giai
doan 2018-2020, dinh hu6'ng cl6n ndrn 2025 tr6n dia bdn tinh D6ng Nai.

7. C6ng tfc chi rl4o, clidu hinh thu'c hiOn crii caich hirnh chfnh

- Ban hdnh k6 hoach CCHC kip thoi; thuc hi6n dAy dir ctrc bito c6o CCHC
theo quy dinh.

- Tang cud'ng c6ng t6c tuy6n truy6n, tAp hu6n cho vdn phdng, c6c t6 trudng
chuyOn n-r6r-r va l6nh dao c6c dodn th6, CBGVNV OO triOu d[rng, hieu dir CCHa
nhdm nAng cao nhAn thirc cua c6n b6, c6ng chfrc, vi6n cht'c vd c6ng tdc CCHC
trong tohn trudng.

- Tdng gucrng ki6m tra n6i bQ c6ng t6c ccHC d6i v6i vdn phdng nhd
trudng, c6c t6 chuy6n.m6n, c6c 

"b0 
ph0n chfc ndng vd CBGVNV; dua n6i dung

ki6m tra CCHC vdo kC hoach ki6m tra n6i bo nhd trr-rcrng.

-. 
i

- Tiep tuc qu6n tri6t vd t6 ch['c thuc hi6n c6c vdn b6n chi dao chu y6u cira
Sd GD&DT tinh D6ng Nai vC thuc hi6n cai c6ch hdnh chinh trong ngdnh Gi6o
duc vDr Ddo tao.

- T6 chi'rc l6ng gh6p v6i c6c h6i nghi, hop giao ban, so kct, t6ng tet ve
cong tac CCHC.

- XAy dU'ng vd ban hanh c6c kd hoach thuc hiOn c6ng titc cti c6ch hdnh
chinh nim 2025; kO hoach cAi cach hdnh chinh; i.6 houch th6ng tin, tuy6n truydn
ki6m so6t thu tgc hdnh chinh; kC hopch thong tin, tuy6n truyAn chi ctrch hdnh
chinh cua truong THPT Ng6 Quy6n theo vdn b6n hu6'ng d6n chi dao cira So
GD&DT tinh D6ng Nai.

- Trong ndtm 2025 ti6p tuc phdt huy hi6u qu6 c6ng t6c tuy6n truydin vC c6i
c6ch hdnh chinh, ch[r trong thuc hi6n tuy6n truy6n tr6n c6c phuong ti6n th6ng tin
dai chirng rrd Chucyrg trinh cti cdchhdnh chinh.

8. Cdng tf c tuy6n truydn cii cich hhnh chinh

Phat ttury hieu q.udr cong t6c tuydn trLryen vC cai c6ch hdnh chinh; chir trong
thu'c hiOn tuyen trury6n tr'€n c6c phr-rong ti6n th6ng tin dai cl-rung vd chuong trinh
cai c6ch hdnh chinh giai doan 2021-2030. Thdng tin, qu6ng bd cdc ti6n ich vd

thuc hi6n thu tuc hdnh chinh da tri6n khai d6 d6ng dAo ngu'cri dan bi6t, su dung.

^tTuyen truycn, pho bi6n c6c chr.i truong cua DAng, chinh s6ch, phdp ludt cua
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Nhd nu6'c; citc o:3:, 
.chuo]rg 

trinh, K6 hoqch, vdn b6n chi dao, hu6ng dan cira
Chinh phir, Bo vd Uy ban nhAI-r dAn tinh vO c6ng t6c ctri c6ch hdnh .fr|"fr, f.i#
sodt thu tuc hanh chinh.

Tuy6n truydn v0 tr6ch nhi6m, nghia vu ct'ra c6n b6, vi6n chfrc duoc ph6n
c6ng thu.c hi6n c6ng tdc cai c6ch thfi tpc hdnh chinh, iiio- so6t thri tuc irdnh
chfnh; ti6p nhan 

: gi?i quyet.cuc p.h?" 6nh, ki6n nghi cua nguoi d6n, hoc sinh v6
quy dinh hdnh chinh; ti6p nhAn giAi quy6t vd tr6 1i6t qua thir tuc hdnh chfnh v.v.
thu6c thArn quy6n giei quyet cua-truo,ng.

, . x Th6.ng. tin r6ng rdi dcn nguo'i d6n, hoc sinh t6 chf.c hoat d6ng nhi6m vu
ki6m so6t thu tuc hdnh,chinh; 

.t.qng t6m ld tap tung tuy6n truydn'pto uia" ,rri,
tuc hdnh chinh thu6c thAm quy6n giAi quyilt cua truJng;"pfrO frien .a. ,a, Oa .a"
thi6t khi thr-rc hi6n thir tuc fri"h chinh.

+. , 
TYy'9? tr Ll)€n r'0 c6ng kl-rai, minh bach n6i ch-mg thr-r tuc hdnh chinh; quy

clinh ve tiOp nhin, xu' ly phain anl-i, ki6n nghi cua c6 nhan, t6 chric ,e qry'ainL
hdnh chinh.

Tuycn truyon thuc 6iet theo Ko hoach s6 43|IKH-SGDET ngdy
2410112025 cila So'GD&DT D6ng Nai vO vi6c tan hdnh f.e n"a"f, cbi cd,chhdnh
chinh trong ndn 2025; i(6 hoach cua Tnro'ng THpr Ng6 er,ye" ue ;it; ,h;;
hi6n c6ng t6c cai c6ch hd,h chir-rh cua truong na- 2025.

III. GIAI PHAP

-;.- 'I'o 
chu'c tuy6n truy6n, tAp huAn cho CB-GV-NV hi6u dirng, hiou dti ve CCHC.

- Ndng cao ndng luc nghiCn c/ru, tham muu cira CB-GV-NV, nh6t ld d6i
ngfi c6n b6 linh dao, quan Ii. to truo'ng, t6ph6 chuyOn m6n, b6ph6nvdnphong
ve\ CB-GV-NV tr.u,c ri€p girii qu1,0t TTHC.

- Gan ff6ch nhiQm cua ttrng CB-GV-NV trong ccHC; vi6c thuc hi6n
CCHC ld ti6u chi d6 d6nh gia thi dua, khen thtrong cho"tAp th(), c6,"fra". 

^'- ^-''"

- Ting cu'orlg kiom tra n6i b6 c6ng tdc ccHC; dua n6i dung ki6m tra
CCHC vi\o cac k€ hoach I<iOm tra n6i bO nhd trud,ng.

IV. TO CHUC THUC HIPN

1. Linh dao nhi trud'ng

- T6 chirc t6p huan, tuy6n truydn cho cB-Gv-NV, hoc sinh vd cha me hoc
sinh hi6u dirng, hieu dir ve cAi cach hdnh chfnh.

- XAy dung l<6 hoach vd phAn c6ng tr6ch nhi6m cho CB-GV-NV thuc hi6n
cAi c6ch hdnh chinh trong nhd truo,ng.

- Chi dao x6y dUng vd ban hdnh c6c vin bAn thuc hi6n kO hoach chi c6ch
hdnh chinh.

- Xdy durng k6 hoach vd chi dao kiem tra hodc truc ti6p ki6m tra c6ng t6c
cAi c6ch hanh chinh trong nhd tnro.ng.

- Thpc hi6n b6o c6o dinh ky, d6t x,-r6t u6'i sd GD&DT vd c6p tr6n vd c6ng

A
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tdc cdi c6ch hdnh chinh trong nhd trud'ng.

- Danh gia c6c t6, cac bo ph6n chfc ndng, CB-GV-NV vC c6ng tic ctti cil,ch

hanh chinh.

2. C6c t6 chuy6n m6n vir vin phdng

- Thuong xuy6n tham muu dd xu6t v5'i LSnh dao nhd trudng thuc hdnh cai
c6ch hdnh chinl-r, tharn muu qLry trinh giAi quy6t cl,c thir tuc hdnh chinh trong
linh vu'c chLr1,6n rn6n dr.ro-c phAn c6ng.

- Co tr6ch nhi6m thuc hi6n CCHC trong linh vuc chuy6n m6n ducyc phAn
^ ,,( ..

cong, nhAt la trong vi6c thuc hi6n c6c TTHC, thuc hi6n cne O9 th6ng tin, b6o
c6o theo quy dinh cua Ldnh dao nhd trud'ng dArn bao c6 chAt luong, kip thcri.

- Cdr"r cir I(6 hoach. ndy vd 86 ti6u chi dSnh gi6 CCHC ctia So, d6ng tho'i
cdn cr,i tinh hinh thuc tC cua t6 c16 xAy dung va tiien khai thuc hi6n KO hoach
CCHC nim 2025 cua t6.

3. Cdng dohn vh Ban thanh tra nhin df,n

nh6i hqp nhd truong tflp huAn, tuy6n truydn vd thanh tra, ki6m tra c6ng tdc
CCHC trong nhA trudng theo d[rng chfrc ndng nhi6m vu.

TrOn clA-v la I(6 hoach cAi c6ch hdnh chinh ndn-r 2025 cua truong THPT Ng6

Quydn, trong qud trinh t6 chf'c thuc hi6n I(6 hoach nDry, ncu c6 vu6ng *8., phat
sinh cAn su'a d6i, b6 sr-rng nhfr'ng n6i dung, nhi6m vu cp th6, d6 xu6t vdi Ldnh
dao nhd truong d0 xem x6t di6u chinh cte Oam bdo c6c diAu ki6n cAn thi6t, thuc
hi6n co hieu qua vd d6ng b6./.

No'i nltQn:
- Vdn phong So GD&DT;
- C6n b6, gi6o vi6n vd nhAn vi6n trud'ng

- Website trudng;
- Lu'Lr VT.

ONG

Phan Trgng Nghia


