1

SO GD&DT DONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT NGO QUYEN Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 75 /KH-THPT Trdn Bién, ngay 13 thdng 03 ndm 2026
KE HOACH

Vé viéc kiém soat thii tuc hanh chinh nim 2026
ciia tredmg THPT Ngé Quyén

Thuc hién ké hoach s6 469/KH-GDDT, ngay 21/01/2026 clia S& Gido duc
va Dao tao veé kiém soat thu tuc hanh chinh nganh Giao duc va Pao nam 2026;

Truong THPT Ngb Quyén x4y dung ké hoach kiém soét thi tuc hanh chinh
nim 2026 cua truong véi ndi dung sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

-Trién khai c6 hiéu qua cong tic kiém soat TTHC, dam béo tinh thong nhét,
cong khai va minh bach.

- Nang cao chét lugng phuc vu hoc sinh, phu huynh va can bg gido vién.
- Diy manh chuyén dbi sb trong quan ly va giai quyét hd so hanh chinh.
2. Yéu cau

- Thyuc hién ding quy dinh, khong tu y dat ra cac thu tuc ngoai danh muc cta
B§/Sé GD&DT.

- 100% hd so TTHC dugc cap nhét va xir Iy ding han trén h¢ thong dich vy
cong truc tuyén.

II. NOI DUNG TRONG TAM

1. Cong khai, niém yét thii tuc hanh chinh

- Ra so4t va niém yét kip thoi cac TTHC thudc thdm quyén cia trudng
(chuyén trudng, cip ban sao vin bang, tuyén sinh dau cap, céc ché do chinh sach
cho hoc sinh...).

- Hinh thitc: Niém yét tai bang tin nha trudng va ding tai trén Website Cong
thong tin dién tr cla truong.

2. Cai cach va don gian hoa thu tuc

- Ra 504t céc quy trinh ndi bé nhim loai bo céc budce trung gian khéng can
thiét.

- Khuyén khich phu huynh, hoc sinh sir dung dich vu céng truc tuyén miic
d6 toan trinh dé giam thoi gian di lai.

3. Tiép nhén va xir Iy phén anh, kién nghi
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- Duy tri "Hop thu gbép y" va cong khai s6 dién thoai dudng diy néng cia
lanh dao nha truong.

- Xtr Iy dut diém céc kién nghj vé quy dinh hanh chinh, thai d6 phuc vu ctia
vién chirc lam cong tac van phong/hoc vu.

4. Ung dung Cong nghé théng tin (Chuyén d6i sd)

Str dyng triét dé phan mém quén 1y vin ban va diéu hanh (VNPT-iOffice
hodc twong duong) trong viéc ludn chuyén ho so.

Piy manh thanh toan khong dung tién mat di véi cac khoan thu hoc phi va
1€ phi (néu co).

I11. TO CHUC THU'C HIEN

STT N¢i dung cong viéc Thoi gian thwe | Ngwoi/ bo phin
hién chi tri

1 |Banhanh ké hoach va kién Théang 03/2026 | Hiéu trudng

toan Ban chi dao kiém soat
TTHC

2 | Rasodt, cp nhét danh myc Thuong xuyén Vin thu
TTHC méi nhat tir S¢ GD&DT
3 | Thuc hién bao céo dinh ky Theo quy dinh Té hanh chinh
(Quy, 6 thang, nim)

4 | Kiém tra, gidm sat ni bd viéc | Hang quy Ban Giam hiéu
giai quyét ho so
IV. KINH PHI THU'C HIEN
Kinh phi cho hoat déng kiém soat TTHC duoc bb tri trong du toan chi
thuong xuyén cliia nha trudng ndm 2026.

Noi nhin:

- Van phong S& GD&DT;

- Can bd, gido vién va nhan vién trudong;
- Website truong;

- Luu VT.

Phan Trong Nghia



