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SO GD&DPT DPONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT NGO QUYEN DPoc lap - Ty do - Hanh phiic
Sb: 61/KH-THPT Trdn Bién, ngay 09 thdng 03 nam 2026
KE HOACH

V& viée cai cach hanh chinh nim 2026 ciia trwdng THPT Ngé Quyén

Thye hién ké hoach s6 381/KH-GDDT, ngay 16/01/2026 ciia S& Gido duc
va DPao tao vé cai cach hanh chinh nam 2026;

Truong THPT Ngb Quyén xay dung k& hoach cai cach hanh chinh ndm
2026 cua truong voi ndi dung sau:

I. MUC TIEU
1. Muc tiéu

- Cu thé héa muc tiéu, yeéu cau, ndi dung nhiém wvu cﬁg Ké hoach sb
381/KH-GDDT, ngay 16/01/2026 cua S& Giao duc va Pao tao vé cai cach hanh
chinh nam 2026.

- Tiép tuc ddy manh thuc hién xdy dyng mét nén hanh chinh hién dai,
chuyén nghiép, céng khai, minh bach, néng cao hiéu qua giai quyét thi tuc.-hanh
chinh. Pay manh tmg dung cong nghé théng tin trong hoat dong quan 1y va thuc
hién thi tuc hanh chinh va tang cuong ky luat, ky cuong hanh chinh, ning cao y
thire, trach nhiém thuc hién céng vu ctia can bo, cong chirc, vién chitc. Gép phén
xay dyng nén hanh chinh dan chu, chuyén nghiép, hién dai, tinh gon, hiéu qua,
liém chinh, phuc vu nhén dan.

- Néng cao hi¢u qua phdi hop gitra cac co quan, don vi va ning cao vai tro,
trach nhiém nguoi dimg dau trong td chirc trién khai cong tac cai céch hanh chinh.
Néang cao chét lugng, hi€u qua cua cai cach hanh chinh dé phuc vu cho muc tiéu
gido duc ctua nha truong.

2. Yéu ciu

- Ké hoach cai cach hanh chinh phai dugc trién khai mét cach ddng bd, toan
dién va thong nhat, t6 chirc thi hanh phép luat dam bao hiéu lye, hiéu qua; cai
cach thu tyc hanh chinh (TTHC) dugc déy manh theo hudng chuén héa TTHC,
ting dung cong nghé thong tin két hop véi cac giai phap nang cao hiéu qua giai
quyét TTHC cho giao vién, nhan vién, hoc sinh va CMHS.

- Thye hién nghiém ky luét ky cuong hanh chinh, cu thé ho4 trach nhiém,
de cao vai tro ngudi dirng dau trong chi dao té chirc thye hién nhiém vu cai cach
hanh chinh.

- Phat huy tinh than cha déng, tinh sang tao, cai thién md&i quan hé phbi hop
giffa cac co qun nha nude, huy dong moi nguén lyc, sur tham gia xdy dung va phat
trién cua ca hé théng chinh tri va cong dong, ngudi dan.
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- Cai cdch hanh chinh dugc diy manh theo huéng chuin hoa thi tuc hanh
chinh, tng dung cong nghé thong tin két hop véi cic giai phép nang cao higu qua
giai quyet thi tuc hanh chinh cho ngudi dan va doanh nghiép.

- D31 ngi can b, cdng chiic, vién chirc chuyén nghiép, c6 phém chét, dao
dirc tot, trinh d6 chuyén mén dap Umg y&u cau nhiém vy dugc giao; by mdy nha
nuéce duge to chire tinh gon, hoat dong higu qua.

- Gan chit trach nhigm ciia ngudi dimg diu cap ty, nha trudng véi két qua
thye hién cdc chi tiéu, nhiém vy cai cdch hanh chinh. Ly két qua, hicu qua cai
cach hanh chinh 12 mét trong nhiing tiéu chi quan trong dé& danh gia, quy hoach
va bd nhiém cén bd lanh dao, quan ly ctia nha trudng,

IL. NOI DUNG, MUC TIEU, NHIEM VU CU THE
1. Cii cach thé ché
1.1 Muc tiéu

- Cu thé héa tréch nhiém, d& cao vai trd ngudi ding du trong chi dao thuc
hién nhiém vu cai cdch hanh chinh; siét chat ky luat, ky cwong hanh chinh cia
cong chirc;

- Xdy dung ké hoach kip thdi, dénh gi4 khach quan két qua thyc hién cong
tac cai cach hanh chinh cia co quan;

- Pon vi duge kiém tra cai cach hanh chinh, cong vy, ky luat ky cuong hanh
chinh; 100% céc ton tai han ché qua kiém tra duoc khic phuc hodc kién nghi cap
c6 tham quyén x1r 1y;

- B trf ngudn lye va nhén lyc thyc hién nhiém vu cai cich hanh chinh.
1.2 Nhiém vu

- X4y dung K& hoach cai céch hanh chinh; Ké hoach Kiém soét thy tuc
hanh chinh; Ké hoach kiém tra cai cdch hanh chinh va kiém soat thu tuc hanh
chinh: K& hoach truyén truyén cai cach hanh chinh, céc chuyén d& vé cai cach
hanh chinh 1dm co s& trién khai thye hién cdng tac cai cich hanh chinh trong
nam, Ban hanh vén ban phap ludt ¢6 lién quan dén cai cach hanh chinh, nhit 1a
quy dinh hanh chinh, lién quan dén ngudi dan, phu huynh va hoc sinh. Bao dam
su cén thiét, tinh hop 1y, hop phép va tao thuén loi hon.

- Ting cudng kiém tra, ra soét, kiém tra vin ban phép luat vé cai cdch hinh
chinh, thii tuc hanh chinh, quy dinh hanh chinh; kip thoi phét hién nhiing quy
dinh chua pht hop, chua diing tinh than cai cch hanh chinh, sira déi hogc kién
nghj stra doi, b6 sung hofic ban hanh vin ban méi phu hop, tao thuan loi cho phu
huynh, hoc sinh.

- Téng cuong trach nhiém phéi hop tridn khai céc nhiém vu cai cach hanh
chinh, xt ly kip thoi cdc vudng mic trong cai cach hanh chinh;

- Thyc hign thong tin tuyén truyén vé cai céch hanh chinh trén cic phuong
tién théng tin truyén thong vé cong tic gido duc va dao tao.
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- T4 chirc danh gia két qua thyc hién cai cach hanh chinh nim 2026 theo
B chi sb cai cach hanh chinh ctia tinh; thyc hién ché do thong tin, bao céo theo
quy dinh.

- 100% vin ban quy pham phép luat do Trung uong va cua tinh, cia S& ban
hanh trong ndm 2026 dugc trién khai kip thoi.

- Thue hién hiéu qua cong tac phd bién, gido duc phap luat thong qua tang
cudng Ung dung cong ngh¢ thong tin va s6 hoa cong tac phd bién, gido duc phap
luét theo ké hoach cuia céc cap c6 tham quyén.

- X4y dung va trién khai thyc hién higu qué K& hoach theo di tinh hinh thi
hanh phép luat céc linh vyuc trong tam.

- Cong khai kip thoi cdc chinh séch, quy dinh phép lut cia Tinh, S6 GDDT
trén c4c trang thong tin dién tir, da dang kénh thong tin, hinh thic tin tuyén truyén
phd bién, gido duc phap ludt, cht trong ing dung cong nghé thong tin va s6 hod
cong tac phd bién gido dyc phap ludt, nhét 13 cac ndi dung lién quan dén cung
cép dich vu cong.

2. Cai cach tha tuc hanh chinh
2.1. Muc tiéu

- 100% TTHC thudc thAm quyén gidi quyét ctia nha truong duge ra soat,
trinh cdng bo, cap nhat cong }(hai trén Co so dir liéu quéc gia vé thu tyc hanh
chinh, Cong Dich vu cong quoc gia ding thoi gian quy dinh.

- Ra soét, d& xuéit phuong én cét giam, don gian hoa TTHC trén céc linh
vuc quéan ly (10% TTHC kién nghi don gian hoa; giam toi thiu 20% thong tin
phai khai bdo trén co s& tai st dung dit liéu da dugc so hoa).

- Ty 16 giai quyét hd so ding han dat t6i thiéu 98%; 100% TTHC cla nha
trudng duge thye hién.

- 100% TTHC lién quan dén nha truong duge thyc hién tryc tuyén, thong
sudt, lién mach, hiéu qua, ddm bao minh bach, giam to0i da giay to.

- Ty 18 hd so trye tuyén trén tong s6 hd so tiép nhan, giai quyét TTHC nganh
GDDT tai nha trudng 1a trén 95%.

- Trién khai quy trinh s6 hoa hd so, gidy to, két qua giai quyét TTHC; ty 1é
<& hoa hod so, két qua giai quyét TTHC dat 90%; ty 18 cép két qua giai quyét
TTHC dién tir dat 100%; ty 1¢ khai thac, st dung lai thong tin dit liéu s6 hoa dat
t6i thiéu 50%.

-100% TTHC ndi bd dugc ra sodat, cit giam, don gian hoa thu tuc, thoi gian
giai quyét, chi phi thyc hién va sira dbi, hoan thién d& phu hop voi vige thuc hién
tinh gon, sép xép bd may, thye hién quan tri ndi by trén mbi trudng dién tir (trir
céc thi tuc ¢6 yéu to mat, dac thu) bao dam théng suot, higu qua.

- 100% phan anh kién nghi cia ngudi dan, t& chirc lién quan dén giai quyét
TTHC duoc xtr ly dung han.
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- Mitre d§ hai long ctia ngudi dan, doanh nghigp vé& cung cp dich vy cong
tryc tuyén, ve giai quyét TTHC, vé cung cap dich vu gido duc cong lap dat téi
thiéu 90%.

- 100% nguoi dén khi thye hién TTHC khéng phai cung cap lai céc thong
tin, gidy t0, tai ligu da dugc chp nhan khi thyc hi¢n thanh céng TTHC truée do,
ma trudng !da.ng quan ly, hoic thong tin, gié‘iy to, tai liéu di dugc co quan nha
nudée két noi, chia sé.

- Cai cich quyét liét, ddng bo, hiéu qua quy dinh thy tuc hanh chinh lién
quan dén nguoi dén, phy huynh va hoc sinh, d8i méi va nang cao hiéu qua thuc
hién co ché mét cira, lidn thdng, t6i wu hod quy trinh giai quyét thii tuc hanh chinh
trén co sé mg dung minh ma cong nghg théng tin.

- 100% thu tuc hanh chinh, quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir thuc hién thu
tuc hf‘u:lh chinh thugc tham quyén giai quyét cla trudong, duoc ban hanh mai, stra
doi, bd sung, bai bo kip thoi theo quy dinh

- 100% thui tuc hanh chinh dugc cong bé, cong khai ddy du, kip thoi trén
bang tin cta truong

- Ra soét, kién nghi don gian héa hoic loai bé cac thi tuc rudm ra, chdng
chéo, rit ngdn thoi gian giai quyet cdc thu tuc hanh chinh; kién nghi loai bé cac
thanh phan hé so khéng cén thiét, khéng hop 1y.

2.2. Nhiém vu

- Hoan thanh vi¢e doi méi thyc hién co ché mot ctra, mdt cira lién théng
trong giai quyét TTHC theo huéng nang cao chét lugng phuc vy, khong theo dia
gi6i hanh chinh, ting cuong tng dung cong nghé thdng tin, giam thoi gian di lai,
chi phi x4 hdi va tao thuén loi cho nguoi dan, doanh nghiép theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 clia Chinh phi, nhét 13 diy manh
cac gidi phép lién thong, mo rong viée tiép nhan hd so khéng phy thuge vao dia
gi6i hanh chinh.

- Két ndi chia sé diy ligu tlr cdc co s¢ dir lisy quéc gia, cdc co s& dir ligu
chuyén nganh vé6i Cong dich vy cdng quc gia, Hg thong thong tin mét cira dién
ttr cia B6 GDDT phuc vu cho viée cét giam, don gian héa ho so, gidy tor cdng
dan trong giai quyét thi tyc hanh chinh ctia nganh GDDT.

- Ra soat, dé xuét don gidn héa TTHC:

+Ra sodt, danh gia TTHC trong qua trinh thye hién; dé xut loai bo céc tha
tuc rudm ra, chdng chéo d xuit tich hop, cit gidm manh céc gidy t&r khéng can
thiét hodic c6 ndi dung théng tin trung 1ap trén co s& ting dung céc cong nghé sb
va céc co s¢ dit lidu sdn co; chii dong dé xudt lien théng cac TTHC giém thiéu
dau méi lién hé, thi gian chér doi cho ngudi dan.

+ Ra sodt, thong ké va dé xuit don gign héa céc TTHC ndi b gifta cac co
quan hanh chinh nha nuéc trén co s& rng dyng triét dé cbng nghé thong tin, khai
thac va chia sé co s& dif lidu.



5

- Thyc hién viée s& hoa, cap nhat ddy du, kip thoi, chinh x4c dit ligu hé so,
két qua giai quyét TTHC theo quy dinh.

3. Cii cach ché 30 cong vu
3.1. Muc tiéu

- Xay dyng nén cong vu chuyén nghwp, trach nhiém, ning dong, dam bao
tinh minh bach, dén chtl, cong khai trong bd nhiém, dé bat can bd va tuyen dung

cong chirc, vién chirc d@ thu hat nguoi thue sy c6 duc, o tai vao lam viée trong
nha trudng,.

- Xay dyng doi ngii can b9, cong chire, vién chirc chuyén nghiép, c6 chit
luong cao, c6 so lugng, co ciu ding quy dinh dugc giao.

3.2. Nhiém vu

- Trién khai céc quy dinh mdi cua Trung uong vé quy dinh vé tiéu chuén
ngach cong chire, tiéu chuén chirc danh nghe nghiép vién chirc; ddi méi cong téc
tuyén dung, str dung, bd nhiém, luan chuyén can b, cong chirc, vién chic, quy
dinh v tiéu chuén chirc danh cdng chirc lanh dao, quan 1y trong linh vuc gido
duc va trong nha truong.

- Tang cudng Ung dung cong nghé thdng tin dé nang cao chit lugng tuyen
dung, nang ngach cong chiic, thing hang vién chiec. Thuyc hién cac quy dinh vé
quén ly, st dung can b, vién chirc bing dit liéu, s6 lidu va chuyén doi sb.

- Nghlen ctru, d6i méi phuong phép, quy trinh danh gia, phén loai can bo,
cong chirc, vién chiic theo hudng dén chu, cong khai, minh bach, lugng hoéa cac
tiéu chi danh gia dya trén két qua thuc hién nhiém vy va gén véi vi tri viée lam,
thong qua cong vi€c, san phim cu thé.

_ T& chire trién khai céc viin ban phép luat quy dinh vé ché @d tién luong
méi dbi voi can bd, cong chirc, vién chitc nganh GDDT theo 1§ trinh cai cach
chinh s4ch tieén luwong.

- X4y dung quy dinh vé ting cuong ky luat, ky cwong hanh chinh trong hoat
dong cong vy; kip thoi phat hién va x{r ly nghiém nhiing nguoi ¢6 sai pham ké
c4 khi da chuyén cong téc hodc nghi huu.

- Tao diéu kién bdi dudng kién thirc quan 1y nha nude theo tidu chuén ngach
cong chirc, hang chirc danh nghe nghiép vién chirc va yéu cau ctia vi tri viée 1am,
bao dam khong trung l&p, tiét kigm, hiéu qua.

4. Cai cach tai chinh cong
4.1. Muc ticéu
- Thue hién quy dinh m&i vé co ché quan ly, phan bb ngan sach nha nude.

- Thuc hién céc quy dinh phép luét vé co ché quan ly, co ché tai chinh ctia
co quan hanh chinh nha nude va don vi sy nghiép cong lap.

4.2. Nhiém vu
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- T6 chirc thye hién Luat Ngan s4ch nha nudc, quy dinh vé quan ly, st dung
tai s&n cong da dugc Chinh phu quy dinh tai Nghi dinh s6 286/202 S/ND-CP ngay
03/11/2025 va cdc viin ban c6 lién quan dé déi mdi co ché quan ly, phan bd ngan
sdch nha nuéc, 6 chirc hanh chinh trén co s& cu thé héa céc chu truong cua Pang
va dép mg yéu cau thyc tidn.

- Tht,fp hién c6 hiéu, quqé cflc quy dinh vé wdéiu tu, q%iu tur cOng, mua sam cdng
cac san pham, dich vu s6 dé diy nhanh chuyén doi s6 quoc gia giai doan 2025-
2030 theo huéng dan cua Trung wong.

- Trién khai thue hién quy dinh phép luat v& co ché ta chinh tai nha trudng,

- Trién khai thyc hién quy dinh vé co ché tu chu tai chinh ctia don vi su
nghiép cong 1ap; ting cuong phan cép, tao quyén chi dong cho don vi sy nghiép
cong lap.

- Téng cudng kiém tra, gidm sat viéc thyc hién cdc quy dinh phap luat vé
sir dung ngéin sach nha nuéc, phan phoi két qua tai chinh tai nha truong.

- D4y manh x& hoi hoa cung ung dich vu sy nghiép céng theo ccr_ché thi
truong trong nha trudng,

S. Xdy dung va phat trién chinh quyén dién ti, chinh quyén s6

5.1. Muc tiéu

- Thyc hign két néi, chia sé dit lidu véi 100% co s dit liéu quéc gia, co sé
dit liéu chuyén nganh nha truong dang quan ly tao nén tang phat trién chinh
quyén dién tu.

- K&t ndi chia s& dit ligu hé théng thdng tin béo céo clia nha trudng véi He
thong théng tin bo cdo ctia S& GD&PT va quoc gia.

- Ty 1é déng hoc phi, 1¢ phi khéng ding tién mit dat 90%.

- 100% hd so cong viée dugce xir Iy trén méi truong mang (khong bao gdm
hé so cong viée thude pham vi bi mét nha nudc, hd so dac thu).

5.2. Nhiém vu

- Thye hién t6t hé théng thdng tin phuc vy sy chi dao, didu hanh cia UBND
tinh, Chu tich UBND tinh

- Két néi, trao ddi chia sé dit liéu sb, két néi cac hé thdng thong tin, co s6
dit liéu ctia nganh va Quéc gia.

- Chuan héa, dién tir hoa quy trinh nghiép vu xir Iy hd so trén méi truong
mang, biéu mau, ché do bao céo; ting cudng giri, nhan vin ban, bao cdo dign tir
tich hop chir ky s6; Két ndi, trién khai thuc hién bao cdo, trao déi trén Hé thong
thong tin bédo cdo S& GD&DT trén phin mém Dnis. Day manh viée st dung chit
ky s6, dinh danh, chuyén ddi sé va niém phong dién tir trong xtt 1y viin ban hanh
chinh, cit giam gidy to, don gidn hoéa quy trinh nghiép vu.

6. Cong tic chi dao, dicu hanh thye hién cdi cich hanh chinh



6.1. Muc tiéu

- Cu thé héa trach nhidm, dé cao vai trd ngudi dimg dau trong chi dao thye
hién nhiém vu cai cach hanh chinh; siét chat ky luédt ky cuong hanh chinh cia
cong chire, vién chire.

- 60% hoat d6ng kiém tra clia co quan dugc thyc hién thdng qua méi trudng
s6 va hé thong théng tin ciia co quan quén ly.

- C4c ndi dung danh gia Chi sé Cai cach hanh chinh cai thién so v6i ndm
2025.

6.2. Nhiém vu

- X4y dung ban hanh cac ké hoach: Ké hoach cai cach hanh chinh, ké hoach
kidm soat thu tuc hanh chinh, Ké hoach kiém tra cai cach hanh chinh, cac ké
hoach thue hién chuyén d& vé cai cach hanh chinh va td chirc trién khai theo
pham vi quén ly.

- Tang cudng viéc thuc hién thanh tra, kiém tra trach nhiém thyc hién cong

vu cua cén b, cong chirc, nhét 12 trach nhiém cta d6i ngil tiép nhan, giai quyét
thi tuc hanh chinh.

- Thyc hién vige thong tin, tuyén truyén vé «cai cach hanh chinh, ban hanh

kip thoi cac van ban kiém tra, chi dao, tuyén truyén nhém thyc hién t6t ké hoach
nay.

IV.TO CHU'C THUC HIEN

1. Lanh dao nha trudng

- :Fé chire tép huén, tuyén truyén cho CB-GV-NV, hoc sinh va cha me hoc
sinh hiéu ding, hiéu du vé cai cach hanh chinh.

- Xay dung ké hoach va phan cdng trach nhiém cho CB-GV-NV thuc hién
cai cach hanh chinh trong nha truong.

- Chi dao x4y dyung va ban hanh céc vin ban thuc hién ké hoach cai céch
hanh chinh.

- Xay dyng ké hoach va chi dao kidm tra hojc truc tiép kiém tra cong tic
cai cach hanh chinh trong nha truong.

- Thye hién bio cdo dinh ky, dot xuét véi S6 GD&DPT va cép trén vé cong
tac cai cach hanh chinh trong nha truong.

- Panh gié c4c td, cac bd phén chic nang, CB-GV-NV vé cong tac cai cach
hanh chinh.

2. Cic td chuyén mon va vin phong

- Thuong xuyén tham muu dé xut voi Lénh dao nha truong thuc hanh cai
cach hanh chinh, tham muu quy trinh giai quyét cac thii tuc hanh chinh trong linh
vuc chuyén moén dugce phén cong.
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- C6 trach nhiém thyc hién CCHC trong linh vuc chuyén mén dugc phan
cong, nhat 1a trong viée thuc hién cac TTHC, thuc hién ’ché d6 thong tin, bao co
theo quy dinh ctia Lanh dao nha truong dam bao 6 chat luong, kip thoi.

- Céin cir K€ hoach ndy va B§ tiéu chi dénh gid CCHC ctia S, ddng thoi
can ctr tinh hinh thyc € cla t6 d€ xdy dung va trién khai thuc hién K& hoach
CCHC nam 2026 cua to.

IV. CHE PQ BAO CAO

- Quy 1/2026: Béo céo két qua CCHC gl vé Vin phong S¢ trude ngay
10/3/2026.

- Béo cdo 6 thang: Bo cdo két qua CCHC glti vé Vin phong S6 trude ngay
10/6/2026.

- Quy I11/2026: Béo céo két qua CCHC giri v& Van phong 8¢ trude ngay
10/9/2026.

- Béo cdo ndm 2026: Béo cdo tong két giri vé Vin phong S¢ trude ngay
10/11/2026.

Trén ddy 1a K& hoach cai cdch hanh chinh nim 2026 cua treong THPT Ngb
Quyén, trong qué trinh t§ chirc thye hién Ké hoach nay, néu c6 vuéng mic, phat
sinh cén sira d6i, bd sung nhitng ndi dung, nhiém vu cu thé, d& xuit véi Lanh dao
nha trudmg de xem xét diéu chinh dé dam bao cdc didu kién cin thiét, thuc hién
¢6 hiéu qua va dong bo./.

Noi nhin:

- Vin phong S& GD&PT:

- Cén bd, gido vién va nhan vién truong;
- Website truong;

- Luu VT.

Phan Trgng Nghia



